
 
 

Ausbildungsplatz 2026 – Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) 
 
Das Amt Franzburg-Richtenberg bietet zum 01. September 2026 einen dreijährigen 
Ausbildungsplatz für engagierte, motivierte und kommunikative Menschen zur 
Verwaltungsfachangestellten / zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
in der Fachrichtung Kommunalverwaltung. 
 
Unsere Anforderungen: 

• Mindestens einen Abschluss der mittleren Reife 
• Notendurchschnitt von mindestens 3,0 in den Fächern Deutsch, Mathematik, 

Sozialkunde und Informatik 
• Aufgeschlossenheit und ein freundliches Auftreten 

 
Das bieten wir: 

• eine fundierte, praxisnahe Ausbildung in der Kommunalverwaltung 
• eine angemessene Ausbildungsvergütung nach TVAöD 
• abwechslungsreiche Tätigkeiten und ein engagiertes Team 

 
Hinweise zur Bewerbung: 
Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher 
Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bitte weisen Sie bereits bei der Bewerbung auf eine 
bestehende Behinderung hin und fügen Sie entsprechende Nachweise bei. 
Bewerbungsunterlagen: 

• tabellarischer Lebenslauf 
• Lichtbild 
• Zeugniskopien 
• Praktikumsnachweise (falls vorhanden) 

 
Bewerbungsfrist: 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 05. November 2025 
an: 
Amt Franzburg-Richtenberg 
Der Amtsvorsteher 
Ernst-Thälmann-Str. 71 
18461 Franzburg 
 
oder E-Mail an: mschmidt@amt-franzburg-richtenberg.de  
 
Später eingehende Bewerbungen können nicht berücksichtigt werden. 
Es wird darauf hingewiesen, dass Bewerbungskosten nicht erstattet werden. 
 
 
 
gez. 
M.Schmidt 
Leiter Hauptamt- und Ordnungsamt 
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